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1. Przygotowanie przez Wlasciciela planu Projektu:

a) Szczegoélowy opis Projektu zawierajgcy: biznes plan i zrédta finansowania
inwestycji, budzet projektu (w tym plan wykorzystania Dofinansowania,
uzyskane pozwolenia i projekt rewaloryzacji Obiektu);

b) Harmonogram prac - termin przeprowadzenia Projektu, terminy uzyskiwania
pozwolen, termin rozpoczecia i zakonczenia prac;

c) Uwzglednienie udzialu studentéw/absolwentéw, mlodych konserwatoréw
zabytkéw w ramach stazu lub praktyk studenckich przy realizacji Projektu;

d) Wykorzystanie Obiektu na etapie uzytkowania zgodnie z wybrang w Konkursie
funkcjg spoteczng.

2. Podpisanie Umowy na Dofinansowanie Projektu z Organizatorem Konkursu
okreslajqce;j:

a) Zasady i sposéb przekazania srodkéw, ich rozliczenia i kontroli;
b) Maksymalny czas realizacji Projektu;

c) Mozliwosé sprawdzania prawidtowosci realizacji deklarowanych w ramach
Projektu prac;

d) Mozliwosé kontrolowania miedzy innymi:
i. Terminowosci przebiegu Projektu;
i. Sposobu rozliczenia koncowego;

iii. Prawidlowosci wydatkowania Dofinansowania - zgodnie z przeznaczeniem
opisanym w Umowie i paragrafie 3 punkt 1 ponizej;

e) Zasady zwrotu srodkéw w przypadku niespetnienia warunkéw Umowy lub ich
nieprawidlowego wydatkowania;

f) Zasady wglgdu do dokumentacji w trakcie trwania Projektu i po jego
zakonczeniy;

g) Zapewnienie zamieszczania w materiatach dotyczgcych realizacji
Projektu informacji o Dofinansowaniu przez Fundacje Most the Most;

h) Umieszczenia tablicy tymczasowej informacyjnej o Dofinansowaniu Projektu
przez Fundacje Most the Most na etapie wykonywania prac
rewaloryzacyjnych/budowlanych.

I.  Tymczasowq tablice informacyjng umieszcza sie w miejscach
powszechnie dostepnych, takich jak:
i. elewacje frontowe;
ii. wejscia do budynkéw;
ii. ogrodzenie terenu

Il. Tymczasowa tablica informacyjna musi spetnia¢ nastepujgce wymagania,
w zaleznosci od uzytego materiatu:

i. wykonane z trwatego materialu np. tworzywa sztuczne, blacha stalowa
ii. minimalna wielko$¢ tablicy: 0,9 m x 0,7 m;
iii. rodzaj czcionki: Josefin Sans lub Calibri;

lll. Tymczasowa tablica informacyjna musi zawiera¢:

i. Nazwe konkursu ,Nasz zabytek” zamieszczong w lewym gérnym rogu
(szerokos¢ 18 cm);
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i. Logo Grantobiorcy zamieszczone na srodku w gérnej czesci
(mieszczgce sie w polu 18 cm x 11 cm);

ii. Logo Fundacji Most the Most zamieszczone w prawym gérnym rogu
(mieszczqgce sie w polu 18 cm x 11 cm), przy czym logo Fundacji nie
moze by¢ mniejsze na wysokosé niz logo Grantobiorcy;

iv.  Nagltéwek - nazwe projektu:
Projekt (tytul projektu) o wartosci__- PLN jest realizowany w ramach
konkursu ,Nasz Zabytek” przy wsparciu finansowym z Fundacji Most
the Most.”

Wielkos¢ czcionki: 94 pkt., tekst wysrodkowany;

v.  Adres strony internetowej Fundacji (www.mostthemost.pl) w dolnej
czesci tablicy. Wielkos¢ czcionki: 72 pkt., tekst wysrodkowany.

Rozmiary wskazano dla minimalnej wielkosci tablicy.

vi. W przypadku, gdy wielkos¢ tablicy informacyjnej bedzie wieksza
niz minimalna wymagana, nalezy zachowa¢ okreslony udziat
procentowy powierzchni
poszczegélnych informacii:

a) Margines staly - 10% wysokosci tablicy;

b) Szerokosé¢ logo - maksimum 26% wysokosci tablicy;

c) Wysokos¢ logo - maksimum 11,6 % wysokosci tablicy;

d) Odstep miedzy logotypami - minimum 16% wysokosci tablicy;
e) Odstep miedzy logo a nagtéwkiem - 13% wysokosci tablicy;

f) Odstep miedzy nagtéwkiem a adresem strony internetowej
Fundacji - 13% wysokosci tablicy;

g) Margines boczny tekstu - 10% wysokosci tablicy;

h) Nagtéwek - Josefin Sans lub Calibri, sugerowana minimalna
wielkosé: 92 pkt., tekst wysrodkowany; przy czym wielkosé¢
czcionki powinna byé¢ odpowiednia w stosunku do wielkosci
tablicy;

i) Adres strony internetowej Fundacji (www.mostthemost.pl) -
Josefin Sans lub Calibri, sugerowana minimalna wielkosé: 72
pkt. tekst wysrodkowany/ przy czym wielkosé¢ czcionki powinna
by¢ odpowiednia w stosunku do wielkosci
tablicy i nagléwka;

j) Poglgdowa tymczasowa tablica informacyjna znajduje
sie na stronie internetowej mostthemost.pl w zaktadce

Konkurs ,Nasz Zabytek”;

i) Umieszczenia docelowej tablicy informacyjnej w miejscu realizacji projektu w
terminie do 30 dni od wskazanej w Umowie o dofinansowanie daty zakonczenia
realizacji projektu:

I.  Tablice docelowqg informacyjng umieszcza sie w miejscach
powszechnie dostepnych, takich jak:

i. elewacje frontowe;
ii. wejscia do budynkow;
iii. reprezentacyjne wnetrza budynkéw;

Il. Tablica docelowa informacyjna musi spetniaé nastepujgce wymagania,
w zaleznosci od uzytego materiatu:
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wykonane z trwatego materiatu np. brgz, mosiqdz, granit, tworzywo
sztuczne, szklo itp,;

minimalna wielkos¢ tablicy: 0,4 m x 0,3 m;

rodzaj czcionki: Josefin Sans lub Calibri;

lll. Tablica docelowa informacyjna musi zawieraé:

Vi.

Nazwe konkursu .Nasz zabytek” zamieszczong w lewym gérnym rogu
(szerokos¢ 8 cm);

i. Logo Grantobiorcy zamieszczone na $rodku w gérnej czesci (mieszczqce

sie¢ w polu 8 cm x 5 cm);

Logo Fundacji Most the Most zamieszczone w prawym gérnym rogu
(mieszczqce sie w polu 8 cm x 5 cm), przy czym logo Fundacji nie moze
by¢ mniejsze na wysokosé niz logo Grantobiorcy;

Nagtéwek - nazwe projektu:

Projekt (tytul projektu) o wartosci__ PLN zostat zrealizowany w
latach ...

w ramach konkursu ,Nasz Zabytek” przy wsparciu finansowym z Fundacji
Most the Most.”

Wielkosé¢ czcionki: 42 pkt., tekst wysrodkowany;

Adres strony internetowej Fundacji (www.mostthemost.pl) w dolnej
czesci tablicy. Wielkosé¢ czcionki: 32pkt., tekst wysrodkowany.

Rozmiary wskazano dla minimalnej wielkosci tablicy.

W przypadku, gdy wielkos¢ tablicy informacyjnej bedzie wieksza niz
minimalna wymagana, nalezy zachowaé okreslony udzial procentowy
powierzchni poszczegélnych informaciji:

a) Margines staty - 10% wysokosci tablicy;

b) Szerokosé¢ logo - maksimum 26% wysokosci tablicy;

c) Wysokos¢ logo - maksimum 11,6 % wysokosci tablicy;

d) Odstep miedzy logotypami - minimum 16% wysokosci tablicy;
e) Odstep miedzy logo a nagtéwkiem - 13% wysokosci tablicy;

f) Odstep miedzy nagltéwkiem a adresem strony internetowej Fundacji -
13% wysokosci tablicy;

g) Margines boczny tekstu - 10% wysokosci tablicy;

h) Nagtéwek - Josefin Sans lub Calibri, sugerowana minimalna wielkos¢:
42 pkt., tekst wysrodkowany; przy czym wielkosé czcionki powinna by¢
odpowiednia w stosunku do wielkosci tablicy;

i) Adres strony internetowej Fundacji (www.mostthemost.pl) - Josefin
Sans lub Calibri, sugerowana minimalna wielkosé: 32 pkt, tekst
wysrodkowany/ przy czym wielko$é czcionki powinna by¢ odpowiednia
w stosunku do wielkosci tablicy i nagtéwka;

j) Poglgdowa docelowa tablica informacyjna znajduje sie na stronie
internetowej mostthemost.pl w zakladce Konkurs ,Nasz Zabytek”;

i) Kontynuacje wspétpracy Fundacji i Grantobiorcy po zakonczeniu inwestycji
(wystawy, koncerty itp.) do 7 lat od daty zakonczenia prac rewaloryzacyjnych
wskazanych w Umowie;

Strona 4 z 7


http://www.mostthemost.pl/
http://www.mostthemost.pl/

Warunki uzyskania dofinansowania - Konkurs ,Nasz Zabytek”

k) Zatrudnienie studentéw architektury, studiéw konserwatorskich itd. w ramach

1)

stazu studenckiego podczas realizacji Projekty;

Docelowe uzytkowanie Obiektu przez lokalng spotecznoé¢ zgodnie z ustaleniami
Konkursu.

Forma dofinansowania zwycieskiego Obiektu bedzie okreslona w zawartej
Umowie.

Wzér Umowy wraz z zatqgcznikami przestany bedzie przez Fundacje do wlasciciela
zwycieskiego obiektu.

Dofinansowanie moze byé¢ wykorzystane jedynie na dzialania przewidziane w
Umowie, w tym m.in.:

a) Finansowanie prac projektowych planowanych do wykonania:
i. Przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia Projektu;

i. Dofinansowanie rozpoznania i badan konserwatorskich zabytku i
historii 0séb z nim zwigzanych (kwerend archiwalnych i badan in situ);

ii. Prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych;
rewaloryzacji ; prace majgce za cel wdrozenie nowej funkcji spotecznej

Obiektu.

iv. Tablic informacyjnych opisanych w paragrafie 1;

b) Koszty organizacji konsultacji spotecznych zwigzanych z realizacjg Projektu i
wdrozeniem nowej funkcji spotecznej Obiektu.

c) Refundacja kosztéw osobowych zwigzanych z przygotowaniem Projektu i
jego nadzoru w trakcie realizaciji.

Srodki w ramach Dofinansowania wyptacane sq w ratach: | rata - 20% wysokosci
zostanie przekazana w ciggu 30 dni od dnia podpisania Umowy, Il rata - w

wysokosci 80% w ciggu 5 dni roboczych po zakonczeniu i prawidtowym rozliczeniu

robét budowlanych. Rozliczenie ma obejmowaé 100 % kwoty przyznanego
Dofinansowania.

Zabezpieczeniem poprawnosci realizacji umowy jest weksel in blanco lub wpis
hipoteki do ksiegi wieczystej.

Srodki wykorzystane niezgodnie z Umowgq podlegajq zwrotowi bezposrednio na
rachunek bankowy Fundacji w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do
zwrotu $rodkoéw, ktére zostanie przestane listem poleconym, na adres wskazany w
Umowie przez Grantobiorce.

Dofinansowanie przekazywane jest po podpisaniu Umowy przez obie strony

wylgcznie w formie przelewu bankowego na wskazany przez Grantobiorce w

Umowie wyodrebniony rachunek bankowy Grantobiorcy utworzony wylqcznie w
celu otrzymania i zarzgdzania Dofinansowaniem, a nieposiadanie takiego
rachunku lub niemozliwos¢ jego utworzenia skutkuje cofnieciem decyzji o
przyznaniu Dofinansowania.

W ramach Dofinansowania nie mogq by¢ finansowane:

a) biezgca dzialalnos¢ (np. utrzymywanie budynkéw, z ktérych korzysta
Grantobiorca, optaty administracyjne, wydatki ponoszone na prowadzenie
biura, wynagrodzenie pracownikéw etatowych (wyjgtkiem pkt. 2 c),
wynagrodzenie ksiegowej itp.), z zastrzezeniem ust. §;

b) koszty poniesione przed podpisaniem Umowy i po jej zakonczeniu, nawet jesli
bylyby zwiqgzane z Projektem;
c) koszty nieuzasadnione dziataniami Projektu;
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d) koszty niezawarte w budzecie Projektu;

e) rezerwy na poczet mozliwych przysztych strat;

f) zaplata naleznych odsetek;

g) zakup ziemi lub budynkéw;

h) podatek VAT, jesli moze byé¢ odzyskiwany na zasadach ogélnych;

i) zakup stacjonarnych i przenosnych urzqdzen elektronicznych (np. laptop
itp.), innych urzqgdzen peryferyjnych, wyposazenia obiektu;

j) bezposrednie wsparcie finansowe innych oséb prawnych lub fizycznych.

Dopuszcza sie  mozliwos¢  finansowania  wynagrodzenia  pracownika
wykorzystanego do Projektu na podstawie dodatkowej umowy o dzieto lub umowy
zlecenia, przy czym czynnosci wykonywane w ramach tej umowy nie mogg
pokrywaé sie z obowigzkami pracowniczymi pracownika. Wynagrodzenie
wykazane w kosztorysie nie powinno by¢ wyzsze niz 1% przyznanego grantu.

. Grantobiorca, ktéry otrzyma Dofinansowanie na realizacje Projektu,

zobowiqzany jest do publicznego informowania, w szczegélnosci aktywnego
komunikowania do mediéw, iz Projekt realizowany jest w ramach partnerstwa z
Fundacjg Most the Most. Wszelkie materialy informacyjne i publikacje, wydane w
ramach Projektu powinny zawiera¢ logotyp Fundaciji, ktérego wzér stanowi¢
bedzie zalgcznik do Umowy i informacije: .sfinansowano ze $rodkéw Fundacji Most
the Most” /,Partner Fundacja Most the Most".

Wymagane jest prowadzenie wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
umozliwiajgcej w  sposéb  jednoznaczny  identyfikacje  poszczegélnych
operacji ksiegowych zwigzanych z Projektem. Dokumentacja ta powinna byé¢
przechowywana przez okres 7 lat od dnia rozliczenia Projektu i udostepniona do
kontroli w dowolnym momencie na kazdorazowe wezwanie Fundacji i w sposéb
przez niq okreslony.

Grantobiorca realizuje Projekt w oparciu o budzet deklarowany w Projekcie.
Zasady korzystania z przyznanych srodkéw szczegétowo okresla Umowa. Projekt
bedzie rozliczany wedlug budzetu zawartego w Umowie.

W trakcie trwania Projektu co do zasady nie mozna zgtaszaé zmian dotyczgcych
budzetu Projektu. W razie koniecznosci zmiany budzetu niezbedna jest uprzednia
pisemna proéba i szczegétowe uzasadnienie Grantobiorcy oraz zgoda Zarzqdu
Fundacji wyrazona w formie pisemnej (aneks do Umowy).

Grantobiorca zobowigzany jest do realizacji Projektu w terminie oraz zgodnie z
zatozeniami okreslonymi w opisie i harmonogramie Projektu. W razie koniecznosci
zmiany harmonogramu lub terminu realizacji Projektu niezbedna jest uprzednia
pisemna prosba i uzasadnienie Grantobiorcy oraz zgoda Zarzgdu Fundagji
wyrazona w formie pisemnej (aneks do Umowy).

Zarzqd Fundacji moze nie wyrazi¢ zgody na zmiany, o ktérych mowa w ust. 12 i
13, jezeli uzna, ze nie sq one uzasadnione. Decyzja nie wymaga uzasadnienia i
nie przystuguje od niej odwolanie.

Grantobiorca zobowigzany jest do statego informowania Fundacji o postepach w
realizacji Projektu, wszystkich zmianach i problemach zwigzanych z jego
realizacjq oraz zmianach organizacyjnych w zwigzku z realizowanym Projektem
drogq elektroniczng na wskazany przez Fundacje adres e-mail.
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1.

Z otrzymanego Dofinansowania Grantobiorca jest zobowigzany rozliczyé¢ sie w
terminie do 30 dni od daty zakohczenia prac rewaloryzacyjnych wskazanych
w Umowie.

Grantobiorca rozlicza sie pod wzgledem rachunkowym i sklada sprawozdanie
merytoryczne z wykonanego zadania.

Dokumenty ksiegowe dotyczgce Projektu powinny byé wystawione na
Grantobiorce, ktéry otrzymat Dofinansowanie.

Grantobiorca zobowigzany jest przedtozyé uwierzytelnione kopie dokumentéw
(np. faktury, umowy, potwierdzenia ptatnosci) poswiadczajgce zakup towarédw i
ustug niezbednych do realizacji Projektu. Dokumenty te powinny byé¢ odpowiednio
opisane i zawieraé¢ informacje o zrédle finansowania: .Kwota w wysokosci ...
ztotych sfinansowana w ramach umowy nr ... na wyptate grantu w Konkursie

.Nasz Zabytek".

W sprawozdaniu z realizacji Projektu nalezy umiesci¢ zdjecia (minimum 6 zdje¢),
skany artykutéw prasowych, zrzuty ekranu komputera zawierajgce informacje o
projekcie w mediach, mediach spolecznosciowych Ilub inne materialy
potwierdzajqce realizacje Projektu.
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